
 المسهلي محسن توفيق  
شترييت الم إدارة مدير  

        

 العامة للمقاولات البلول مؤسسة     2004  2015     المشارٌع ومنسق المبانً صٌانة مشرف 
 العقارٌة للتنمٌة النمران     2015  2018                  العقارات تشغٌل مدٌر إدارة 
 مشروع( 60أكثر من PPEالمشارٌع تنفٌذ شركة رواد        2018  2024         البناء تشطٌبات مشترٌات مسؤول 
 مؤسسة المحترف لأعمال المقاولات       الآنحتى -2024 فبراٌر         مدٌر المشترٌات 

 

بنود  مقاولٌنللمواد و موردٌنأفضل  وتصنٌف توفٌر 
  المشارٌع. أعمال

 الطلبات بخصوص المشارٌع مهندسٌن مع التنسٌق 
 ومواصفاتها

 والمقاولٌن الموردٌن من الاسعار عروض توفٌر 
 ومقارنتها

 وإقفالها المنتجات تسلٌمالتأكد من و MSR الطلبات تتبع 

 وجودة خدمة موردها المنتجات جودة تقٌٌم 
 الموازنة بحسب الطلبات بنود صرف صلاحٌة من التأكد 

 وإستنادا لجدول الكمٌات.

 بخصوص توافر المواد المستودع إدارة مع التنسٌق 
 (   BOQدول الكمٌات )بج الإلتزام 

 

 بٌن الأعضاء المهام وتوزٌع العمل فرٌق قٌادة 
 التصنٌع طلبات متابعة 
 بما أعلى بدقة لالعم لتسهٌلوإستحداث أنظمة  نشاءإ 

 النماذج و الإجراءات فٌها

  والكترونٌا   ورقٌا   الطلبات ةأرشف متابعة 
 المالٌة الإدارة مع حساباتال وإقفال تصفٌة 
  بالمشترٌات الخاصة التقارٌر عمل 
قوائم لمتابعة عروض أسعار البنود طوٌلة الأجل  إدارة 

(Long Lead Items) 

 بحسب الإشتراطات والمقاولٌن إبرام عقود الموردٌن 
الحرص على التوفٌر فً تكلفة المواد بالجودة  

المطلوبة

 بناء فرٌق العمل –الإبداع الإداري  –مهارات الاتصال الفعال   -مهارات القٌادة الإدارٌة                   
__________________________________________________________________________________________ 

  

 الالكترونٌة السحابة توفٌر البٌانات عبر  – الانترنت  -  OFFICE 2022  -  والمعطٌات البٌانات تحلٌل               
_____________________________________________________________________________________ 

 

الخبر –المنطقة الشرقٌة  –المملكة العربٌة السعودٌة   

TAWFIQ3000@HOTMAIL.COM 

050 230 5533 
جامعة سبأ –نظم معلومات  فصول دراسٌة 7 –   

المهندسٌنمركز  – آلًدبلوم شبكات حاسب   

  المشارٌع إدارة-

 المشترٌات عمل فرٌق قٌادة-

 بالتفاصٌل الاهتمام-

 والاقناع التفاوض-

 الساعة مدار على متوفرة الأعمال تقارٌر-

 لغة إنجلٌزٌة جٌدة-
 

 الشاملة  الجودة بنظام العمل-

 والمعطٌات البٌانات تحلٌل-

القدرة على إٌجاد أسباب ومكامن الأخطاء ووضع -

 الحلول المنطقٌة لها 

 التوفٌر فً مبالغ الشراء وتعاقدات المشارٌع-

 خبرة فً مواد وأعمال تشطٌب المبانً-
 

 عضو الهيئة السعودية للمهندسين
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