
ALI ALOTAIBI

This resume is made with Jobseeker.com.

PERSONAL DETAILS

Email address ALIHAZMID@GMAIL.COM

Phone number 0537022197

Address Dammam, Alkhabar, Jubail

LinkedIn linkedin.com/in/ali-alotaibi-949467246

WORK EXPERIENCE

Apr 2025 - Present Import & Export Logistics Specialist
KTC LOGISTICS, Dammam

Audit shipping transactions and ensure documents are complete and comply 1. 
with customs requirements.
Follow up on shipping procedures and coordinate with agents to ensure 2. 
smooth and compliant operations.
Calculate customs duties and issue relevant invoices accurately and 3. 
transparently.
Monitor compliance with internal and external laws and regulations, and 4. 
implement approved policies.
Coordinate with government agencies and participate in governance and 5. 
audit committees to ensure compliance.

Feb 2024 - Jul 2024 Legal Specialist
Delta Turkish Cont. Co. (TNC Group), Al Khobar

Pleading before judicial authorities and legally representing the facility in all 1. 
cases and disputes.
Professionally preparing legal memoranda and pleadings, and providing 2. 
legal advice to relevant departments.
Drafting and reviewing contracts and agreements to ensure their compliance 3. 
with applicable laws and regulations.
Monitoring the facility's compliance with legal and regulatory requirements, 4. 
and reviewing administrative processes from a legal perspective.

EDUCATION

2022 Bachelor's degree, Law
Imam Muhammad ibn Saud Islamic University, Alahsa
GPA 4.12/5
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TRAINING

Jun 2021 - Aug 2021 Legal Assistant (COOP)
Ministry of Interior - KSA, DAMMAM

I trained in preparing case files.1. 
I trained in understanding litigation procedures in the general judiciary.2. 
I reviewed the Ma'een platform.3. 
I trained in writing reports.4. 

SKILLS

1- Drafting contracts and agreements

2- Advocacy and legal representation

3- Legal research and analysis

4- Preparing and reviewing shipping documents

5- Office programs

6- Internal Audit and Compliance Monitoring

7-Customs compliance

8- Audit committee participation

9- Legal advisory

10- Regulatory compliance monitoring

Courses

2023 Risk management
Doroob platform

2023 Management Basics
Doroob platform

2023 Microsoft Excel
Doroob platform

2023 Human Resources Operations
Doroob platform

LANGUAGES

Arabic

English
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السيرة الذاتية

.com.Jobseeker تم إنشاء هذه السيرة الذاتية باستعمال

التفاصيل الشخصية 

علي العتيبيالاسم

ALIHAZMID@GMAIL.COMعنوان البريد الإلكتروني

0537022197رقم الهاتف

المملكة العربية السعودية الدمامالعنوان

LinkedInlinkedin.com/in/ali-alotaibi-949467246

الخبرة العملية 

اخصائي لوجستيأبريل 2025 - الوقت الحاضر

شركة الخثعمي للخدمات اللوجستية, الدمام

متابعة إجراءات الشحن والتنسيق مع الوكلاء لضمان تنفيذ العمليات بسلاسة والتزام.  .1
تدقيق معاملات الشحن والتأكد من اكتمال المستندات.  .2

مراقبة الالتزام بالتشريعات والأنظمة الداخلية والخارجية، وتطبيق السياسات المعتمدة.  .3
التنسيق مع الجهات الحكومية والمشاركة في لجان الحوكمة والتدقيق لضمان الامتثال.  .4

اخصائي قانونيفبراير 2024 - يوليو 2024

مجموعة دلتا للمقاولات, الخبر

الترافع أمام الجهات القضائية والتمثيل القانوني للمنشأة في جميع القضايا والنزاعات.  .1
إعداد المذكرات والمرافعات القانونية باحترافية، وتقديم الاستشارات القانونية للإدارات   .2

المعنية.

صياغة ومراجعة العقود والاتفاقيات لضمان توافقها مع الأنظمة واللوائح المعمول بها.  .3
متابعة التزام المنشأة بالمتطلبات القانونية والتنظيمية، ومراجعة العمليات الإدارية من   .4

منظور قانوني.

التعليم 

بكالوريوس قانون2022

جامعة الامام محمد بن سعود الإسلامية, الاحساء

 المعدل التراكمي 4.12/5

التدريب 

مساعد قانوني (تدريب تعاوني)يونيو 2021 - أغسطس 2021

وزارة الداخلية - الامن العام, الدمام

تدربت على إعداد ملفات القضايا.  .1
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تدربت على إجراءات التقاضي في القضاء الإداري.  .2
اطلعت على منصة معين.  .3
تدربت على كتابة التقارير.  .4

المهارات

1- صياغة العقود والاتفاقيات

2- الترافع والتمثيل القانوني

3- البحث والتحليل القانوني

4- إعداد وتدقيق مستندات الشحن

5- اتقان برامج الاوفيس

6- التدقيق الداخلي ومراقبة الامتثال

7- إعداد مصفوفة الصلاحيات والإفصاح

8- المتابعة والتنسيق اللوجستي

9- العمل ضمن لجان الحوكمة

10-مراجعة العمليات الإدارية

التدريب

دورة في ادارة المخاطر2023

منصة دروب

دورة في اساسيات الادارة2023

منصة دروب

دورة مايكرسوفت اكسل2023

منصة دروب

دورة في عمليات الموارد البشرية2023

منصة دروب

اللغات

العربية

الإنجليزية
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