
الملخص المهني 

مدير مخازن أتمتع بخبرة عميقة تمتد لأكثر من 30 عامًا في إدارة المستودعات، تنظيم عمليات المخزون، وسلاسل

الإمداد. مختص في تطوير بيئات العمل التخزينية وتعزيز الكفاءة التشغيلية من خلال تطبيق سياسات دقيقة

للجرد، التخزين، والتوزيع، مع توظيف التقنيات الحديثة في تحسين الأداء العام. أتميز بالقدرة على قيادة الفرق

وتوزيع المهام بفعالية، والالتزام الصارم بمعايير السلامة والجودة.

الخبرات المهنية

الهدف الوظيفي 

أسعى لتولي إدارة المخازن في شركة رائدة أسُهم من خلالها في تطبيق سياسات فعّالة للحفاظ على المخزون من التلف

والسرقة ، وتفعيل إجراءات الأمن والسلامة، والاستخدام الأمثل للمساحات التخزينية. ألتزم بتدريب الموظفين، وتوزيع

المهام حسب ضغط العمل، وضمان دقة عمليات الاستلام والتسليم وفقًا للسياسات المعتمدة. أحرص على *مطابقة

المواد مع إذونات الصرف والفحص ، والعمل تحت الضغط، وإدارة الوقت، وتطبيق أقصى درجات التوفير في نفقات

الإدارة دون التأثير على كفاءة التشغيل أو جودة الخدمة.

مدير مخازن ومشتريات 

تامر عادل إمام

الجوال: 966568620041+ | البريد: tamer00emam@gmail.com | الرياض، المملكة العربية السعودية

بكالوريوس إدارة أعمال

جامعة القاهرة – مصر | يوليو 1996

الإشراف الكامل على عمليات التخزين والصرف والاستلام لكافة المنتجات.

تطبيق سياسات المخزون والجرد الدوري وضمان الدقة والتطابق مع الأنظمة.

قيادة فريق المستودع وتوزيع المهام وفق ضغط العمل الفعلي بكل قسم.
تنفيذ إجراءات الأمن والسلامة داخل بيئة التخزين لضمان سلامة المواد والأفراد.

إعداد تقارير الأداء والمخزون وتحليل الفروقات وتقديم التوصيات للإدارة العليا.

مدير إدارة المخازن
شركة عنوان الإضاءة – الرياض، المملكة العربية السعودية | 3 فبراير 2023 - 10 فبراير 2025

التعليم 

استشاري لوجستي

شركة ناصر الخزاعي لمواد البناء - مكة، المملكة العربية السعودية | 18 فبراير 2025 حتى الآن
تقديم الدعم الاستشاري لتحسين أنظمة التخزين ومراجعة سياسات إدارة المخزون.

اقتراح حلول عملية لتقليل الفاقد والتالف وتحسين الانسيابية اللوجستية.

مراجعة تخطيط المخازن وتقديم حلول لتوسيع الطاقة الاستيعابية.

تحليل مؤشرات الأداء الرئيسية (KPIs) وتقديم تقارير توصيات للإدارة.

مدير المخازن والمشتريات
مجموعة الجمل جروب للمقاولات والتجارة والاستيراد – القاهرة، مصر | يناير 2019 – أبريل 2023

إدارة عمليات استلام وصرف وتخزين المواد وفقًا للسياسات المعتمدة.
متابعة مستويات المخزون وإعداد تقارير دورية عن الصرف والاستهلاك.

تنسيق عمليات الشراء الداخلي والخارجي لتلبية احتياجات المشاريع.

مراقبة حركة المواد وضمان تطبيق نظام الجرد الدوري والمفاجئ.
الإشراف على فريق المخازن والمشتريات ومتابعة أدائهم وتطوير مهاراتهم.

tel:+966568620041


إدارة عمليات التخزين والاستلام والتوزيع للمنتجات داخل مستودعات الشركة.
تصميم وتطبيق إجراءات التشغيل الموحدة SOP لتحقيق الكفاءة التشغيلية.

تنظيم الجرد السنوي ومراجعة الفروقات والتسويات.

استخدام الأنظمة الإلكترونية لمتابعة حركات الأصناف وضمان الدقة.

التنسيق مع الأقسام المختلفة لتلبية احتياجات الشحن والتوصيل بكفاءة.

مدير إدارة المستودعات
شركة سيراميك رأس الخيمة – الرياض، السعودية | يناير 2008 – أكتوبر 2018

مدير إدارة المخازن
شركة على حسن الدهان لمواد البناء – الدمام، السعودية | يناير 2004 – ديسمبر 2008

الإشراف الكامل على تخزين مواد البناء والتأكد من سلامة بيئة التخزين.

تنظيم سجلات الأصناف والتحكم في مستويات الكميات المتاحة.

متابعة تنفيذ أوامر الصرف والتوريد وضمان مطابقة الوثائق.

إدارة علاقات الموردين وضمان استمرارية توفر المواد.

مدير مخازن
شركة إم إم للتجارة والتوزيع – القاهرة، مصر | ديسمبر 1998 – ديسمبر 2003

إدارة المخزون اليومي والتحكم في عمليات التوريد والصرف.
مراقبة حالة المخزون وتنسيق عمليات الجرد الداخلي.

تطوير إجراءات استلام وفحص المواد وتحسين أمان المخزون.

متابعة تنفيذ أوامر الشراء وربطها بالمخزون الفعلي.

إعداد التقارير الإحصائية وتحليلها لدعم القرار الشرائي.

محاسب عام

شركة إم إم للتجارة والتوزيع – القاهرة، مصر | يوليو 1993 – ديسمبر 1998
تسجيل القيود اليومية ومتابعة حسابات الموردين والعملاء.

إعداد تقارير مالية شهرية ومطابقة الأرصدة البنكية.

إعداد بيانات المرتبات والتسويات المحاسبية الشهرية.

معالجة فواتير المشتريات والمبيعات وإغلاق الفترات المالية.

دعم أنشطة المراجعة الداخلية والتقارير المالية للجهات الإدارية.

المهارات التقنية 

إدارة المخزون بدقة وفعالية وفقًا للسياسات التخزينية المعتمدة
تخطيط وتنظيم عمليات الاستلام والصرف وضمان مطابقتها للوثائق الرسمية

تنفيذ وإدارة الجرد الدوري والمفاجئ وتحليل الفروقات ومعالجتها

تنظيم وتخطيط المساحات التخزينية وتحقيق الاستخدام الأمثل لها

الإشراف الكامل على عمليات الشراء والتوريد ومتابعة طلبات الأقسام المختلفة

تطبيق أساليب الأمن الصناعي والسلامة داخل بيئة المخازن

Microsoft Office تحليل البيانات اللوجستية ومؤشرات الأداء باستخدام برامج

إدارة العمليات اليومية للمخزن والتنسيق بين الأقسام (الشراء – اللوجستيات – المالية)
فهم شامل لعمليات التوزيع، سلاسل الإمداد، والتخزين الحديث

الرقابة على أوامر الشراء والتوريد ومطابقة المواد عند التسلم

الدورات التدريبية والشهادات 

دورة سلاسل الإمداد – شركة سيراميك رأس الخيمة (15 ساعة) – سبتمبر 2009
دورة الرقابة على المخزون – شركة علي حسن الدهان (6 ساعات) – مايو 2006



المهارات الشخصية 

العمل تحت ضغط وتعدد المهام مع الحفاظ على جودة الأداء

دقة عالية في تنفيذ المهام ومتابعة التفاصيل التشغيلية
قيادة وتحفيز فرق العمل بكفاءة وتوزيع المهام حسب ضغط العمل

مهارات تنظيم وإدارة الوقت ومتابعة الالتزامات اليومية بمرونة

التواصل الفعال مع الإدارات المختلفة وحل المشكلات بسلاسة

الالتزام الكامل بالسياسات والإجراءات التنظيمية

التفكير التحليلي والقدرة على اتخاذ القرارات السريعة والمدروسة
الرغبة في التطوير المستمر ومواكبة أفضل الممارسات في مجال المخازن

اللغات 

العربية: اللغة الأم

الإنجليزية: ممتاز – خبرة تزيد عن 10 سنوات

العضويات 

عضو عامل في النادي الأهلي – منذ يناير 2018

معلومات شخصية 

رخصة القيادة: سارية – صادرة من مصر والسعودية

نوع التأشيرة: إقامة قابلة للنقل
تاريخ الميلاد: 21 أكتوبر 1972

الجنسية: مصري

الحالة الاجتماعية: متزوج


