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المحاسبة والتنظيم   وأسعى لتطوير مهارات كمحاسب،أطمح الدخول في مجال العمل : الوصف الوظيفي
العلمية عمليًا في الأكاديمية واتطلع الى تطبيق والتحليل المالي للشئون المالية بناء على دارستي الإداري 

أتمتع بحماس كبير للتعلم وأعمل بجد لضمان تقديم وبأقصى حدً  واتخاذ أساليب جديدة لتقليل العجز المالي
خدمة سريعة وفعالة. أقدر أهمية الدقة في التعامل مع النقود وأتطلع لاكتساب المزيد من الخبرة في بيئة  

 العمل.  

 التعليم  

 مالية المحاسبة ال بتخصص  حاصلة على شهادة دبلوم

 التدريب التعاوني   –الخبرات 

 تسهيل على أعمل.  ممتازة عملاء خدمة وتقديم المالية المعاملات إدارة في بخبرة اتمتع الكاشير خبرة
 دقة لضمان بمهارة البيع نقاط أنظمة أستخدم.  وفعالة ودودة بطريقة للزبائن الدعم وتقديم الدفع عمليات

ً  وأسعى هادئ، بشكل المزدحمة المواقف  مع التعامل على بقدرة أتمتع. وسرعتها المعاملات  لتلبية دائما
المتجر داخل إيجابية بيئة خلق في وأساهم الفريق بروح أعمل. رضاهم وتحقيق الزبائن احتياجات . 

 تدربت في وزارة الحج والعمرة بقسم المحاسبة المالية الصادر والوارد والمشتريات لمدة ثلاثه أشهر 

 تدربت في مستشفى الملك عبد العزيز بقسم اقتصاديات الصحة التأمين الصحي لمدة ثلاثه أشهر 

تطوعت في تنظيم الحج والعمرة خلال فترة التطوع قمت بمساعدة الحجاج والمعتمرين ارشاد الحجاج  
  وتنظيم الحشود وتوزيع المساعدات الغذائية وتقديم الدعم النفسي
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   المهارات

القدرة على تنظيم المهام وتحديد                                                 التواصل الفعال مع العملاء
 الأولويات  

برامج اجادة استخدام الحاسوب مثل  Microsoft مهارة حل المشكلات والتعامل مع                  
 التحديات والضغوطات 

 على العمل تحت الضغط                                       اللباقه والمهنية في التعامل مع العملاء  القدرة 

 ت  الدورا

 مهارات الذكاء العاطفي في العمل مهارات القيادة                          مهارات التواصل الفعال              

 مهارات حل المشكلات واتخاذ القرارات                                                                                        


