
الرياض  –سعودي 

0543888499

Saudi - Riyadh 

0543888499

Objectiveالهدف المهني

 أن العمل في بيئة متطورة تساعدني على الإبداع وتطوير الذات كما
ور أسخر معرفتي ومهاراتي في تطوير بيئة عمل إبداعية وبناء جس

ذي التعاون بين زملائي والأقسام الأخرى بما يخدم أهداف الكيان ال
.أعمل له

Working in a developed environment that helps me in creativity 
and self-development, as well as making use of my knowledge 
and skills in developing a creative work environment and building 
bridges of cooperation between my colleagues and other 
departments to serve the objectives of the entity for which I work.

Qualificationsالمؤهلات العلمية

درجة البكالوريوس❑
شريعة  : تخصص

جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية  
م 2016: تاريخ التخرج

❑ Bachelor's degree. 
Major: Sharia
Imam Muhammad Bin Saud Islamic University  
Graduation date: 2016

Personal skillsالمهارات الشخصية

• Proficiency in using computer programs

• Proficiency in administrative work

• Ability to complete tasks quickly and efficiently

• Ability to withstand various work pressures

• The ability to develop oneself and rise to the top

• Efficiency in communicating and dealing with others

• Respect for all work regulations and laws

إجادة استخدام برامج الحاسب الآلي  •

إجادة العمل الإداري  •

القدرة على إنجاز المهام بسرعة وجودة  •

القدرة على تحمل ضغوط العمل المختلفة  •

القدرة على تطوير الذات والارتقاء لأعلى درجات التميز  •

الكفاءة في التواصل والتعامل مع الآخرين  •

احترام جميع أنظمة وقوانين العمل •

Experienceالخبرات العملية

الجنيدلزياد صالح عبد الرحمن 

Ziad Saleh Abdul Rahman Al-Junaidel

قطاع الأعمال والشركات-مصرف الراجحي ❑
(الى الان–2024/06/09)مسؤول إداري مبيعات 

مدارس الرياض❑
(2024/06/01–2022/08/30)مساعد إداري 

شركة مرسوم❑
(2021/08/10–2020/08/13)محصل مالي

شركة سداد❑
(2020/06/15–2019/07/01)محصل مالي

الإداريةشركة الراجحي للخدمات ❑
(2018/12/28–2018/07/07)إداري عمليات تحليل الائتمان

شركة الرشد التعليمية ❑
(2018/07/05–2017/10/20)معلم

❑ Al Rajhi Bank - Business and Corporate Sector.
Sales Administrative Officer (09/06/2024 – present)

❑ Riyadh Schools
Administrative Assistant (30/08/2022– 01/06/2024)

❑ Marsoom Company
Financial Collector (13/08/2020 – 10/08/2021)

❑ Sadad Company
Financial Collector (01/07/2019– 15/06/2020)

❑ Al Rajhi Administrative Services Company
Credit Analysis Operations Administrator (7/7/2018–28/12/2018)

❑ Al Rushd Educational Company
Teacher (20/10/2017 – 05/07/2018)

01\02\199201\02\1992

Languagesاللغات

.اللغة العربية •

اللغة الإنجليزية•

• Arabic Language .

• English language .

Training Coursesالدورات التدريبية

الحصول على رخصة فأل ومسوق عقاري•

إلى 2016/02/16دورة إدخال بيانات ومعالجة نصوص من •
م  2016/08/11

(   الهيئة العامة للمنشآت)السيبرانيدورة الأمن •

(معهد الإدارة)جرائم المعلوماتية •

(  معهد الإدارة)القيادة الإدارية •

(  دروب)مقدمة في التسويق عبر وسائل التواصل الاجتماعي •

(  دروب)إدارة اتصالات ومخاطر المشروع •

(   دروب)سلسلة السكرتارية التنفيذية نم مهاراتك •

(   دروب)أنواع التأمين •

(  دروب)إنترنت الأشياء والفرص الواعدة •

(  الهيئة العامة للمنشآت)دورة مقدمة في ريادة الأعمال •

• Obtaining a real estate broker and marketer license

• Data Entry and Word Processing Course from 16/02/2016 –
11/08/2016

• Cybersecurity Course (General Authority for Enterprises)

• Cybercrimes (Institute of Management)

• Administrative Leadership (Institute of Management)

• Introduction to Social Media Marketing (Doroob)

• Communications and Project Risk Management (Doroob)

• Executive Secretarial Series: Develop Your Skills (Doroob)

• Types of Insurance (Doroob)

• Internet of Things and Promising Opportunities (Doroob)

• Introduction to Entrepreneurship Course (General Authority for 
Enterprises)
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