
إيهاب عبد المنعم خلاف
مبيعاتمندوب 

https://www.linkedin.com/in/ehaab-khallaf

الوصف الوظيفي

.فتح أسواق جديدة وعملاء جدد للحفاظ على أهداف المبيعات واستراتيجية الشركة•

لةتقديم المساعدة في استكشاف الأخطاء وإصلاحها لطلبات العملاء وحالات الحسابات والمشكلات ذات الص•

.تطوير وتحديث قاعدة بيانات العملاء•

.تطوير وتعزيز العلاقات مع العملاء ووكالات الشحن والتوزيع•

.متابعة العملاء حتى استلام الطلبات في الوقت المحدد لضمان رضا العملاء•

.اقتراح تحسينات في عملية المبيعات•

.إدارة ودعم فتح أسواق جديدة للأغذية•

.الاستعداد للسفر وإجراء تحليل السوق وتقييم الموزعين•

حتى الآن 01/10/2023

Egypt Foods Group

الوصف الوظيفي

.المسؤول عن جميع جوانب إدارة النقد والتنبؤ بالنقد•

.العمل مع الإدارة وأصحاب الأسهم الخاصة فيما يتعلق باحتياجات التدفق النقدي•

.مراقبة المدفوعات المستحقة من العملاء والاتصال الفوري بالعملاء الذين لديهم مدفوعات متأخرة•

.إعداد ومراقبة المدفوعات للعملاء، والمسؤولية عن إنشاء تسويات مالية لكل عهدة•

إلى 03/05/2022 31/9/2023

Delta Orthopedic Supplies company

مصر -طنطا: العنوان 

  5143 153 112 0+( 20: )رقم الهاتف 

ehaabkhallaf49@gmail.com: البريد الإلكتروني 

ذكر: الجنس 

مصري: الجنسية

إعفاء: الموقف من التجنيد

  أعزب: الحالة الإجتماعية

01/09/2001: تاريخ الميلاد

ملخصال
وظيفةعنأبحث،PFAمحترفماليمحاسبدورةلدي،أولكمحاسبأعمل،البكالوريوسبدرجةمحاسبةخريج

الأدواتمعجنبإلىجنباًالمعرفةواكتسابمهاراتيلتطبيقالفرصةليأتيحتحيثوديناميكيةمهنيةمنظمةفيمالية

اللغةفيجداًوجيد MS Officeاستخدامفيجداًجيد،وأنابلديوبالتالي،للمنظمةالحاليةالقيمةلزيادةالمناسبة

.والمكتوبةالمنطوقةالإنجليزية

خبرات العمل

مبيعاتمندوب 

مصر -طنطا

الوظيفة الحالية

خبرات العمل

مصر -طنطا

محاسب أول عام 
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مهارات

.مهارات قيادية ممتازة لتدريب ودعم الفريق•

.القدرة على التعامل مع المهام المتعددة والعمل تحت الضغط•

.القدرة على تحقيق الأهداف والوفاء بالمواعيد النهائية حتى تحت الضغط•

.مهارات قوية في التعامل مع الآخرين والتواصل، والقدرة على تحفيز الذات وحل المشكلات•

.MS Officeمستخدم جيد جداً لبرامج : الكمبيوتر•

.مهارات تواصل ممتازة: التواصل•

المؤهلات المهنية

.التجارة: بكالوريوس في •

.كلية التجارة•

.جامعة طنطا، مصر•

.المحاسبة: القسم•

.2023: سنة التخرج•

.جيد: التقدير•

Future Pharm company

إلى 03/03/2021 15/9/2023

الوصف الوظيفي

.الحفاظ على الحسابات المدينة والحسابات الدائنة•

دفع رواتب الموظفين الشهرية•

.نشر القيود اليومية•

.تنفيذ جميع النفقات الشهرية•

تسجيل المعاملات المالية اليومية على النظام•

.الحفاظ على تنظيم المستندات المحاسبية بشكل جيد•

.تسجيل جميع أصول الشركة وأدواتها على النظام: إدارة الأصول•

خبرات العمل

مصر -طنطا

المؤهلات العلمية

2023أغسطس  – للاستشاراتبداية -  (PFA)محترفماليمحاسب•

AUS -2020تدريبيةساعة 15إجمالي E Youthمنالمقدمالبشريةالمواردإدارةبرنامج•

الدورات

محاسب عام 



فرع كفر الشيخ -تم الانتهاء من التدريب الصيفي بقطاع الفروع •

مصر -. 31/8/2022إلى  1/8/2022المصرف المتحد من •

.مصر  دورة اونلاين -2023. دورة إدارة الوقت•

.مصر  دورة اونلاين --ICDL 2021دورة تدريبية •

التدريب

المهارات الشخصية

الفريقودعملتدريبممتازةقياديةمهارات•

العملاءمواجهة،الوظائفمتعدد،الضغطتحتوالعملالمتعددةالمهاممعالتعاملعلىالقدرة•

والتعاون،الضغطتحتحتىالنهائيةبالمواعيدوالوفاءالأهدافتحقيقعلىالقدرة•

المشكلاتوحلالذاتتحفيزعلىوالقدرة،والتواصلالشخصيالتعاملفيقويةمهارات•

ريقالفأعضاءمعوفعالةسريعةعملعلاقةبناءعلىالقدرةمع،الفريقبناءفيقويةمهارات•

اللغة الأم: اللغة العربية•

جيداً جداً تحدثاً وكتابة: اللغة الإنجليزية•

اللغات
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