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 الهدف الوظيفي 
 

ملاء،  أسعى للحصول على وظيفة في مجال الإدارة أو المبيعات لتحسين وتطوير مهاراتي العملية والاستفادة من خبرتي السابقة في التعامل مع الع

 . والمنشأةوتحقيق الأهداف البيعية، والتحصيل المالي. أطمح إلى بيئة عمل احترافية تمكنني من النمو الوظيفي والمساهمة الفعالة في نجاح الفريق 

 

 المؤهل التعليمي 

 2023سنة التخرج:  –جامعة الإمام 

 دبلوم إدارة أعمال 

 الخبرات  

 أكثر من سنة  -موظف مبيعات 

 .الترويج وبيع المنتجات للعملاء •

 .تحقيق الأهداف البيعية الشهرية •

 .بناء علاقات قوية مع العملاء والمحافظة عليهم •

 .إعداد تقارير يومية عن المبيعات •

 سنة -محصل ديون 

 .متابعة تحصيل المبالغ المالية المتأخرة من العملاء •

 .التواصل مع العملاء بلباقة ومهنية لضمان السداد •

 .تسجيل العمليات المالية ومتابعة حسابات العملاء •

 .التنسيق مع الإدارة المالية والإبلاغ عن التحصيلات •

 المهارات 

o  استخدام برامجMicrosoft Office . 

o  مهارات التفاوض والإقناع 

o خدمة العملاء باحترافية 

o  تحليل البيانات البسيطة المرتبطة بالمبيعات والتحصيل 

o العمل ضمن فريق وتحمل ضغط العمل 

o مهارات تنظيم الوقت والمتابعة 

    اللغات 

o الإنجليزية.  - ةالعربي 
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