
 السيرة الذاتية

 الاسم

 أشواق صالح محمد سادس
و الدقة ومتعاونة في اتحلى با الجدية و المثابرة و الانضباط 

 الأعمال الجماعية

و العمرة من جامعة أم القرى  لدي دبلوم إدارة أعمال الحج 

و متدربة في مستشفى حراء العام في مكتب المساعد  ،

 الطبي

, التطويرية لدي العديد من الدورات    

لإ كتساب خبرة , وتطوير نفسي  يكمأرغب في العمل لد

و افيدكم  كل ما هو جديد و مفيدمهارات جديدة  و تعلم وتعلم 

 بإذن الله

 

 هاتف جوال 0566194399 

shoshosadis@gmail.com البريد الإلكتروني 

 المؤهل العلمي

الكلية / الجامعةالمدرسة /  المدة التقدير / المعدل تاريخ التخرج  المؤهل العلمي 

دبلوم إدارة أعمال الحج  جامعة أم القرى  سنة 3.82 1442

 والعمرة 

  الخبرات العملية

 الجهة مسمى الوظيفة المدينة تاريخ بدء العمل إلى تاريخ

 شركه قريش الطبية المحدودة موظفه استقبال مكة 16/7/2017 25/10/2017

طعاممقدمة  مكة 1/1/2024 للأن  مجموعة المجال العربي 

 شركة متاجر السيف مبيعات مكة 6/2/2023 20/12/2023

مطابخ رحمة الذبياني للأكلات  موظفة ادارية مكة 3/4/2022 30/5/2022

 الشعبية

 الدورات التدريبية

 الجهة مسمى الدورة مدتها تاريخها

7/8/1441 

8/8/1441 

الفهرسة و الارشفة  يومان

 الالكترونية

معهد نحو النجاح 

 للغات والتدريب

4/6/1441 

5/6/1441 

دورة السكرتارية  يومان

 الإلكترونية

مركز التأهيل 

 الشخصي للتدريب

2/6/1441 

3/6/1441 

السكرتارية التنفيذية و  يومان

 إدارة المكاتب

مركز التأهيل 

 الشخصي للتدريب

الأصيلمركز ابداع  المساعد الاداري يومان 20/4/2020  



21/4/2020 

مهارات التعامل مع  يوم واحد 10/9/1441

 ضغوط العمل

 معهد الإدارة العامة

مهارات السكرتارية  يوم واحد 14/9/1441

 الابداعية

 معهد الإدارة العامة

 معهد الإدارة العامة اعداد المراسلات يوم واحد 18/9/1441

 الضمان الاجتماعي خدمة العملاء يوم واحد 18/1/2021

مهارات التعامل مع  يوم واحد 14/2/1442

 السائح

 معهد الإدارة العامة

5/8/1441 

6/8/1441 

اعداد وكتابة التقارير  يومان

 والخطابات الادارية

معهد نحو النجاح 

 للغات والتدريب

9/1/1435 

9/7/1435 

ادخال البيانات  اشهر 6

 ومعالجة النصوص

 معهد نوافذ المعرفة

 


