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 الهدف الوظيفي 
فرصة عمل تتيح لي الاستفادة من مهاراتي وخبراتي للمساهمة بفاعلية في نجاح الشركة أو المؤسسة التي أعمل  هدفي الوظيفي هو الحصول على 

مليئة فيها. أسعى إلى تحقيق تطوير مهني مستمر من خلال تعلم الأشياء الجديدة وتحسين مهاراتي الحالية. كما أهدف إلى العمل في بيئة محفزة و

 يز قدراتي وتطوير مهاراتي الشخصية والمهنية.بالتحديات التي تسهم في تعز

 المؤهل التعليمي 

 جامعه الملك خالد  

 الاعمال( اعمال / )اداره التخصص بكالوريوس

 1437سنة التخرج: 
 

 الخبرات  
 مؤسسة عبدالله المطوع

 مسؤول علاقات عامة

o  .متابعة المعاملات والإجراءات لدى الجهات الحكومية والخاصة ذات العلاقة 

o  والتواصل مع الجهات المعنية.مسؤول عن تمثيل المؤسسة 

 مؤسسة عبدالرحمن الباني للنظارات

 ممثل مبيعات

o  .تقديم الاستشارات للعملاء لاختيار النظارات الطبية أو الشمسية المناسبة 

o .إدخال بيانات ما بعد الفحص والتواصل مع العملاء لاستلام المنتج 

o .متابعة عمليات البيع وضمان رضا العملاء 

 وزارة الصحة -امداد الخبرات شركة 

 موظف فحص أولي في جائحة كورونا 

o .تنظيم البيانات الخاصة بالمراجعين والتحقق من مواعيدهم 

o  .إدخال البيانات بدقة وضمان فعالية عمليات الفحص 

 مصنع حلويات إياد 

 مراقب جودة 

o  .مراقبة جميع فروع المنشأة والتأكد من جودة المنتجات 

o ليات وتسجيل الملاحظات لكل فرع.مراجعة وتدقيق العم 

o .إعداد التقارير الدورية حول الأداء والجودة 

 مؤسسة عطاف محمد سالم الشهراني للمقاولات العامة

 أخصائي مبيعات 

o .استقبال العملاء والتعرف على احتياجاتهم 

o  .تقديم الاستشارات اللازمة وإتمام عمليات البيع 

 شركة زرابي للأثاث المنزلي 

 مبيعاتممثل 

o  .استقبال العملاء ومساعدتهم في اختيار التصميم المناسب 

o .إتمام عمليات البيع والتواصل مع المصنع حتى تسليم المنتج النهائي للعميل 

o  .متابعة رضا العملاء والتعامل مع أي استفسارات أو ملاحظات 

 المهارات 

o  استخدام برامجMicrosoft Office . 

o قات العامةالعلا. 

o مهارات التنظيم. 

o خدمة العملاء. 

o إدخال البيانات . 

o و المراجعة.  التدقيق 

o .التواصل الفعال 

o التخطيط الاستراتيجي. 

o  .العمل الجماعي 

o .الالتزام والمسؤولية 

 الدورات  
o  | ساعة 30مركز كفاءات الأعمال للتدريب | التسويق الذكي وتنمية الموارد البشرية 

o  | ساعات 10إدارة التغير الجريء | معهد تعلم الحياة 

o  | ساعة  2مبادئ إدارة الموارد البشرية | منصة إدراك 

o  | ساعات 6التخطيط الاستراتيجي | منصة إدراك 

o  | ساعة  2مبادئ الاستثمار | منصة إدراك 

    اللغات 
o الإنجليزية.  - ةالعربي 
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