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Objec�veالھدف الوظیفي

 Educa�onالتعلیم

شخص مجتھد بخبرة واسعة في حساب الإیرادات والمصروفات وتأمین 
الحاسب الآلي  البیانات واستخدام برامج  بإدخال  المنشآت وبمعرفة كبیرة 

والعمل ضمن فریق وكتابة التقاریر والتفكیر الإبداعي

أطمح في الحصول على وظیفة في مؤسسة مرموقة للاستفادة من قدراتي 
في تلبیة متطلبات المؤسسة الإستراتیجیة وإثراء حیاتي المھنیة

دبلوم إدارة الموارد البشریة 
المؤسسة العامة للتدریب التقني والمھني

تاریخ التخرج: 2025

Diploma in Human Resources Management
Technical and Vocational Training Corporation
Graduation Date: ����

Work Experiencesالخبرات العملیة

كابتن توصیل (2024/7/11 - 2024/9/9) 
شركة سلطان عبد الله آل الیدي للنقل 

أمین صندوق (2014/10/18 - 2015/7/31)  
فندق دلة طیبة

- أخد حسابات الفندق ومراجعة إیرادات الفندق من الاستقبال ثم إیداعھا 
في البنك في حساب الفندق 

مدخل بیانات وخدمة العملاء (2015/12/20 - 2016/10/13)
البنك السعودي للاستثمار التابع لشركة تعھید للموارد البشریة

- خدمة العملاء واستقبال العملاء وفتح حسابات أون لاین وخدمتھم

أخصائي مالي (2019/4/21 - 2019/6/30)
جمعیة حیاة أطباء طیبة الخیریة

المبالغ  لوصول  الأعمال  ورجال  الكبیرة  المؤسسات  من  التبرعات  جمع   -
للمرضى المحتاجین لعمل العملیات 

مشرف موقع میداني (2015/8/23 - 2015/9/13)  
شركة الفوزان للتجارة والمقاولات العامة 

- مراقبة المشروع والإشراف على العاملین في المشروع

حارس أمن (2007/10/20 - 2011/10/16) 
شركة سعودى أوجیھ 

- فتح البوابات وتسجیل دخول وخروج الموظفین واستقبال الضیوف وأخد 
جولة على المباني للتأكد من سلامتھا

Delivery Captain ����������������������
Sultan Abdullah Al Yadi Transport Company

Security Guard �������������������������
Saudi Oger Company
- Opening gates, registering employees' entry and exit, receiving guests, 
and conducting building tours to ensure safety

Cashier ������������������������
Dallah Taibah Hotel
- Dealing with the hotel accounts and reviewing hotel revenues from the 
reception, then depositing them into the hotel's bank account

Data Entry & Customer Service Specialist �������������������������
Saudi Investment Bank, a subsidiary of Taahid Human Resources 
Outsourcing Company
- Customer Service, Reception, Online Account Opening, and Customer 
Service

Financial Specialist �����������������������
Hayat Taiba Doctors Charity Association
- Collecting donations from large institutions and businessmen to deliver 
funds to patients in need of surgery

Field Site Supervisor �����������������������
Al-Fawzan Trading and General Contracting Company
- Monitoring project and supervising of project workers

Training Coursesالدورات التدریبیة
- دورة كامبردج (لمدة 6 أشھر)

- دورة في الحاسب الآلي (إدخال ومعالجة البیانات) لمدة 6 شھور 
- دورة فن التعامل مع الجمھور (لمدة شھر)

- دورة ضابط الحمایة

- Cambridge Course (� Months)
- Computer Science Course (Data Entry and Processing) (� Months)
- Public Relations Course (One Month)
- Protection Officer Course

 A hard-working personality with extensive experience in Calculating
 of Revenues and Expenses, Facility Protection and with deep
 knowledge in Data Entry, Computer Programs, Teamwork Skills,
Writing Reports, and Creative Thinking

 I aspire to secure employment with a reputable company to utilize my
capabilities to fulfill its strategic requirements and enrich my career
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