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ي ا
  لملخص المهن 

ي تسجيل القيود اليومية، إعداد القوائم المالية، ومتابع  محاسب
ي المحاسبة المالية، مع مهارات ف 

ة تطبيقية ف  ة أمتلك أساسًا علميًا قويًا وخبر
ديماس   المحاسبية مثل  المالية واستخدام الأنظمة  البيانات  تحليل  القدرة على  لدي  بدقة عالية.  المحاسبية  لشغل 365العمليات  ، وأسعى 

ي داخل المنشأة.  ي تعزيز كفاءة الأداء المالي والرقابر
 وظيفة محاسب والمساهمة ف 

 

ات العملية  الخبر

كة الوسائل الصناعية  المملكة العربية السعودية |  شر

اير  – 2025أغسطس | | برنامج تمهب   أمي   مستودع  . 2026فبر
 

 لإنجازات الرئيسيةا
 .تحسي   دقة الجرد الدوري من خلال مراجعة البيانات بشكل منتظم وتقليل فروقات المخزون ●

 بأول ●
ا
 .رفع كفاءة متابعة مستويات المخزون عبر التنظيم المستمر وتحديث البيانات أولً

افية 365تعزيز سرعة ودقة إدخال البيانات باستخدام نظام ديماس  ●  .بطريقة احبر
 

 المسؤوليات الأساسية 
 .تنفيذ الجرد الدوري للمستودع ومراقبة مستويات المخزون لضمان توفر الكميات المطلوبة ●

 .لإدخال البيانات وتحديث سجلات الأصناف بشكل مستمر 365استخدام برنامج ديماس  ●

ي النظام بدقة ●
 .مطابقة الفواتب  الواردة مع الكميات المستلمة وتكويد المنتجات وإدخالها ف 

 

 المملكة العربية السعودية |  بلدية البص 
ي 
 . 2019أبريل  – 2019يناير | محاسب | تدريب تعاوب 

 

 لإنجازات الرئيسيةا
ي تسجيل القيود اليومية بدقة عالية وفق المعايب  المحاسبية المعتمدة ●

 .المساهمة ف 

ي  ●  .دعم عملية إعداد التقارير المالية من خلال تنظيم وترحيل الحسابات بشكل منهجر
ي  ● ي تحسي   دقة البيانات المالية قبل عمليات الإقفال المحاسبر

 .المشاركة ف 
 

 المسؤوليات الأساسية 
ي  ● ي النظام المحاسبر

 .تسجيل القيود اليومية وإدخال العمليات المالية ف 
 .ترحيل الحسابات ومتابعة أرصدة الحسابات بشكل دوري ●

 .إقفال الحسابات وإعداد القوائم المالية الأساسية وفق الإجراءات المحاسبية المعتمدة ●
 

 خلفية الأكاديمية ال

ي    
ي والمهن 

 | المملكة العربية السعودية  المؤسسة العامة للتدريب التقن 
 . 2019 – 2016|  دبلوم المحاسبة | الكلية التقنية   
 

 والدورات شهاداتال
 

ين المحاسبي   البرنامج  ●  . 2024| نوفمبر  منصة إقرار |  ممب  

ي المحاسبةلإتطبيق ا ●
 . 2024| يوليو  Learning Go|  كسل ف 

 . 2023| دروب | يوليو  مالية محاسبة ●
 . 2022| أغسطس  معهد تنمية مهارات الشباب للتدريب|  إدخال بيانات ومعالجة النصوص  ●
 . 2020| مايو  الكلية التقنية|  يةنجلب   اللغة الإ  ●

 

 عضوياتال
 

       . (SOCPA) الهيئة السعودية للمراجعي   والمحاسبي   |  عضوية منتسب ●
 

 مهارات لا
 

 : محاسبيةالمهارات ال
 إعداد القيود اليومية بدقة.  ●
 إعداد القوائم المالية الأساسية.  ●
 ترحيل الحسابات ومراجعتها.  ●

 إقفال الحسابات الدورية.  ●
 

 : المهارات التقنية
 بكفاءة.  365استخدام برنامج ديماس  ●

 بمهارة.  Excelالتعامل مع برنامج  ●
 إدخال البيانات بسرعة ودقة.  ●
ونية.  ●  إدارة الأنظمة المحاسبية الإلكبر

 

 لغات                                                                                    ال

 العربية.  ●
ية.  ●  الإنجلب  

       :    مهارات التحليل والمتابعة
 تحليل البيانات المالية بفعالية.  ●
 متابعة أرصدة الحسابات بشكل مستمر.  ●

 اكتشاف الفروقات ومعالجتها.  ●

 إعداد التقارير المالية المبسطة.  ●
 

 : المهارات الشخصية

 الدقة والانتباه للتفاصيل.  ●
 إدارة الوقت بفعالية.  ●
 العمل ضمن فريق بروح تعاونية.  ●
 تحمل ضغط العمل والمسؤولية.  ●
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