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ال لتحقيق أهداف المؤسسة الاستراتيجية. أهدف إلى تحسين أسعى للحصول على وظيفة تتيح لي توظيف مهاراتي وخبراتي المهنية بشكل فعّ
الأداء التنظيمي، تعزيز كفاءة الفريق، تطبيق أفضل الممارسات، وتقديم حلول مبتكرة، مع التركيز على الجودة والتطوير المستمر لتحقيق نتائج

ملموسة ومستدامة.

المؤهلات التعليمية
المؤهل: الثانوية العامة

الخبرات العملية
مشرفة إنتاج – مزارع النخيل، السعودية

 سبتمبر 2024 – سبتمبر 2025
الإشراف على عمليات التعبئة والتغليف وضمان سير العمل بكفاءة وجودة عالية.

تنظيم وتوزيع المهام اليومية على فريق التعبئة ومتابعة الأداء لتحقيق أهداف الإنتاج.
مراقبة جودة المنتجات والتأكد من الالتزام بمعايير السلامة والإنتاج.
إعداد تقارير دورية عن الإنتاج والملاحظات التشغيلية ورفعها للإدارة.

المساهمة في تحسين الإجراءات التشغيلية ومعالجة المشكلات لضمان استمرارية الإنتاج دون تأخير.
موظفة تعبئة - مزارع النخيل، السعودية 

2024 - 2022
تنفيذ مهام التعبئة والتغليف اليومية وفق معايير الجودة والسلامة المعتمدة

التأكد من سلامة المنتجات قبل التعبئة والالتزام بكميات الإنتاج المحددة والمساهمة في تحسين سير العمل داخل خط
الإنتاج من خلال التنسيق مع الفريق والمشرفين

تطبيق التعليمات التشغيلية وتقارير المتابعة لضمان الالتزام بالإنتاج اليومي
المحافظة على نظافة بيئة العمل والالتزام بإجراءات الصحة والسلامة المهنية

الدورات التدريبية
التسويق

إدارة المبيعات
إدارة المنتجات

إدارة فريق خدمة العملاء
إدارة الوقت بفاعلية

التواصل الفعال مع العملاء
مهارة حل المشكلات في خدمة العملاء

إدارة الضغوط في العمل
مهام الموارد البشرية

أسس إدارة الموارد البشرية
أساسيات الحاسب الآلي

Excel – جدول البيانات
Word – معالجة النصوص

المهارات
العمليات وضمان الجودة

مهارات القيادة والإشراف على الفرق
مهارات التواصل الفعال

حل المشكلات واتخاذ القرار
التخطيط والتنظيم

العمل الجماعي


