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 الهدف الوظيفي 

 الجماعي لتحقيق أهداف الجهة التي أعمل لديها بكفاءة عالية. أسعى للحصول على وظيفة في قسم الإدارة، أسُهم من خلالها بمهاراتي في التواصل والتنظيم والعمل 

 

 المؤهلات العلمية

 بكالوريوس إدارة أعمال 

 تبوك، المملكة العربية السعودية   –جامعة تبوك 

 2020سنة التخرج: 

 

 الخبرات العملية 

 موظفة استقبال 

 تبوك، المملكة العربية السعودية  –مجمع أسرار الدواء الطبي 

 2022 – 2019الفترة: 

 استقبال المراجعين والتعامل معهم باحترافية  •

 حجز المواعيد وتنظيمها  •

 الرد على استفسارات المرضى وتقديم المعلومات اللازمة  •

 الحفاظ على سرية المعلومات وتنظيم العمل الإداري  •

 

 الدورات التدريبية

 دورة لغة إنجليزية  •

 

 المهارات

 التواصل الفعّال •

 العمل الجماعي •

 تنفيذ المهام باحترافية  •

 المحافظة على السرية •

 مهارات إدارية وتنظيمية  •

 

 اللغات

 العربية •

 الإنجليزية: جيد  •
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