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المؤهلات العلمية 
بكالوريوس

التخصص : إدارة الأعمال - قسم المالية

جامعة الملك خالد 

السلامة والصحة المهنية 

مقدمة في مهام الموارد البشرية 

التواصل الفعال مع العملاء 

ضغوط العمل والتخلص منها 

المهارات 
إجادة الحاسب الآلي 

مايكروسوفت أوفيس  

التواصل الفعال 

التخطيط 

اللغات 
العربية: (اللغة الأم) 

الملخص المهني 
طموح ومثابر، حاصل على درجة البكالوريوس في إدارة الأعمال، أتمتع بمرونة عالية ومصداقية في أداء المهام سواء بشكل مستقل أو ضمن فريق عمل. 

أتميز بسرعة التعلم والتفكير التحليلي، مع دقة واهتمام بالتفاصيل في تنفيذ المهام بكفاءة. 

الدورات 

تحمل ضغوط العمل 

العمل بروح الفريق 

إدارة الوقت 

حل المشكلات 

إدارة الضغوط في العمل 

مهارات التفكير الإبداعي  

  Excel برنامج جداول البيانات

 تنمية الفرص الوظيفية 

الانجليزية: (متوسطة) 

سعودي  h.88a@outlook.sa

الخبرات العملية 
شركة حامد بن سعود العتيبي 

بمسمى: حارس أمن, ( ٢٠٢٤/١١ م - حتى الآن) 

- إدارة جميع عمليات الأمن والسلامة بالموقع. 

- التأكد من تطبيق الإجراءات الأمنية و التأكد من سلامة الموظفين والزوار.  

- مراقبة كاميرات المراقبة وأنظمة الإنذار.  

- التعامل مع الحرائق والحوادث الأخرى.  

 بلدية أحد رفيدة   بلدية أحد رفيدة  

بمسمى: مراقب مجتمعي (متدرب), ( ٢٠٢٢/١٢ - ٠٦/ ٢٠٢٣ م) 

- مراقبة جميع الأنشطة والخدمات المتعلقة بالموظفين، والشؤون المالية، والصيانة، والاتصالات الإدارية، والخدمات العامة. 

شركة سعد علي محمد القحطاني للتشغيل والصيانة 

بمسمى: معقب, ( ٢٠١٥/٠٥ - ٠٩/ ٢٠١٨ م) 

- إنهاء المعاملات والإجراءات لدى الجهات الحكومية والخاصة، مما يضمن سير العمليات بسلاسة.  


