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 أتميز بالانضباط والإنتاجية العالية، أبحث عن بيئة عمل تقدر الجهد وتدفعني لتقديم أفضل ما لدي

 ات العملية الخبر 

 ببريدة  Alfaoinst –التخصصي العالي  معهد الفاو 
 أشهر.تدريب تعاوني لمدة ثلاث 

 استقبال المراجعين )تسجيل نوع الخدمات المراد التقديم عليها(، طباعة المستندات وتدقيقها، تسجيل أسماء
 الحسابات ومبالغ الاستحقاق.

 المؤهلات العلمية 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني 
 تقنية الأعمال قسم ، في درجة الدبلوم المتوسط

 5من  4.72 معدل:  .)محاسبة(تقنيات محاسبية  تخصص  

 وزارة التعليم، شهادة اتمام الثانوية العامة 
 %92.20بمعدل: قسم علوم طبيعية،  

 التدريبية  الدورات

 منصة دروب
أساسيات دراسة الجدوى، إدارة المخاطر، مدخل إلى أساسيات التأمين، المالية لغير الماليين، برنامج جداول 

 خدمة العملاء، مبادئ المحاسبة المالية )التسوية الجردية وإعداد القوائم المالية(.(، Excel-البيانات )اكسل

 المهارات الشخصية 

 .التعامل مع الحاسب الآلي، خدمة العملاء
 .)الالتزام بمواعيد العمل والمهام اليومية(والمسؤولية الالتزام والانضباط 

 .المهارات الحاسوبية والتعليم الـمستمرو المهامالترتيب والتنظيم والعمل الجماعي وتعدد 
 .فهم معايير المحاسبة، التدقيق والمراجعة، إعداد القيود اليومية وترحيلها

 اللغة 

 )خبير(، الانجليزية )متوسط( العربية


