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 نبذة وظيفية:

بالموظف الجوكر، شهادة شهد بها مديري السابق الذي أرشدني إلى كثير من الأمور التي ساعدتني في تقديم مهامي على اكمل   ألُقب

في المكان الذي اعمل به تحت إشراف    ، تطوير مهاراتي وبذل أفضل نتائج التقدم والارتقاء في وجه، أحب أن أتعلم كل شيء يساهم 

 حضرتكم للوصول إلى أقصى درجات التميز. 

 المؤهل العلمي: 

  2020 – 2017 بكالوريوس علوم إدارية -

 جامعة الملك عبدالعزيز/ كلية الاقتصاد والإدارة  

 بتقدير ممتاز مع مرتبة الشرف الثانية 4.55معدل 

 الدورات:  

   مقدمة في مهارات الموارد البشرية •

• Level A1 in English on Busuu 

 مهارات الإقناع والتأثير  •

 القيادة الإيجابية  •

 البقعة العمياء  •

 طريق المستقبل لأساسيات البحث العلمي  •

 اللغة الإنجليزية العامة  •

 مقدمة في استخدام الحاسب الآلي  •

 الخبرات: 

 شركة إعمار العاصمة للمقاولات   -

 2023 سكرتيرة  

 

 محل حلويات   -
 2022 بائعة  

 

 شركة سيما للتسويق   -
  2022مساعد إداري )تدريب( 

 

 ثانوية الثانية عشر   -

  2018كاتبة )تطوع( 

 المهارات: 

 إجادة الأعمال المكتبية.  •

 ، وبرنامج كانفا للتصاميم. مهارات استخدام الحاسب الآلي وبرامج مايكروسوفت أوفيس •

 .الاهتمام بالتفاصيل وإدارة العمل وتنفيذه  •

 إدارة المكاتب.  •

 التصاميم   •

 تعدد المهام   •


