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Academic Qualificationsالمؤھلات الأكادیمیة
دوره حاسب آلي  كامبردج  معھد الجزیرة  للتدریب   •

بیانات ومعالجھ نصوص 6 اشھر ملخص الدورة:- 
Office متقدمھ في برنامج  1.
مھارات الطباعة السریعة  2.
مھارات استخدام الحاسب الآلي في الإعمال المكتبیة  3.
معالجھ نصوص وإدخال بیانات متقدمھ 4.

Cambridge computer course, Al Jazeera Training 
Institute Data processing for 6 months summary: -  
1. Office is an advanced program  
2. Quick Typing Skills  
3. Computer skills in office work  
4. Advanced word processing and data entry

Personal skillsالمھارات الشخصیة  
تحدث اللغھ الانجلیزیة بشكل متوسط   •
الرغبھ في لتطویر الدائم  •
العمل الجماعي بروح الفریق الواحد •
القدرة والمھارة في استخدام تطبیقات الحاسب الآلي •

الحدیثة. 
القدرة على التعامل مع الجمھور والادارة •

• Speak English work proficiency. 
• Desire to be a part of a team. 
• Teamwork in a team spirit. 
• The ability to use computer applications.  
• Ability to deal with the public and 

management.

My Objectives of joining الأھداف من إلتحاقي 

رغبة كبیرة في العمل في القطاع الخاص بما في ذلك •

الشركات والمؤسسات بما یتوافق مع طبیعتي 

وطموحاتي. 
 رغبة كبیرة في تطویر نفسي وھذا من خلال •

الدورات والممارسة والخبرة التي سأكتسبھا. 

• Great desire to work in private sector including 
companies and Establishments as this goes with my 
nature and ambitions.  

• Great desire to develop my self and this is within 
courses, practice and experience. 
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